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通过网页预约空间 

用户登录 

学校内部网络环境下访问， 点击图书馆网站的预约链接，在统一认

证界面登录自己的账号进入预约系统。 

空间预约 

1、 登录后主页显示如下。填写预约楼层和时间，快速找到自己预

期的空间 。也可直接点击“下一步”查看所有可约房间列表。 

 

2、 点击 ”下一步” 后，会显示符合条件的房间。 这里填写细分条

件进一步筛选，或者直接点击 “立即预约”. 

 

 



   

 

3、 点击房间卡片可以浏览房间的更多信息，包含图片、设备、容

量、开放时间、注意事项、已预定日程等信息。 



 

 

4、 点击“立即预约”按钮，在弹出的预约框中填写相关预约信息

后即可预约。 

 



5、 在弹出的表单中完成填写预约信息，同行人，如果不想将自己

的主题显示在公共区域，勾选“私密”选项即可，主题将不会

显示在预约屏幕以及其他位置。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6、 点击“立即预约”提交。 

 

 

7、 提交预约请求后你将会被跳转到“我的预约”页面，能看到自

己所有的预约被放在日历当中，可查看每个预约的状况。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



我的预约 

可以在我的预约中查看预约情况，点击预约订单可以查看预约详情。 

 

 

 

时间表 

点击左侧“时间表”将显示如下页面，可查看多个房间在同一个时间

段内的预约情况，方便用户快速找到可预约的房间。 



 

操作步骤 

1、 添加房间 

 

2、 选择制定日期和时间 



 

3、 双击空白处开始预定 

 

 

 

 

  



 

通过手机预约空间 

手机预约和网站预约使用同一系统，但界面适应手机屏幕，和网站稍

有区别。 

用户登录 

学校内部网络环境下访问，点击图书馆公众号或网站的预约链接，会

进到统一认证登录页面，用户登录自己的账号进入系统。 

用户预约 

1. 进入系统首页，可快速选择自己所需的房间 

 

 



2. 默认情况可以看到有权限预定的所有房间，也可进一步选择时间

和房间名称筛选。 

 

 

3. 点击一个房间查看详情，包括房间时间轴，设备详情信息。 

点击“立即预定”开始预定。填写预约详情后“确定”即可完成预约。 

 



4. 点击“确定”按钮后，你的预定请求将会被提交。你将会被自动

跳转到“历史”页面。你可以在日历中查看预定详情。 

 

  



 

在房间显示屏中预约 

直接点击预约屏中可预约的时间段，扫描二维码，登录学校统一认证

登录信息进入系统，可通过手机端进行预约。 

 

  



 

在房间显示屏中签到 

点击电子屏中的“签到”按钮进行签到，用户需登录账号密码才能签

到成功。 

 


